
 

Arquidiócesis de San Juan de Puerto Rico 

SUPERINTENDENCIA DE ESCUELAS CATÓLICAS 
CONSORCIO DE ESCUELAS CATÓLICAS  

Oficina de Docencia y Asuntos Federales 

Los Maestros 789 Jaime Drew, San Juan, PR  00923 Tel. (787) 731-6100 • Fax: (787) 790-6920 
http://www.secsj.net    

 

Memo No. 11-12-30-Docente 
 
Directores y Principales 
Consorcio de Escuelas Católicas de San Juan 
Programa Título II-Parte A  2011-2012 
 
 
Sra. Jacqueline Díaz 
Superintendente Asociada 
Docencia y Asuntos Federales 
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INFORMACIÓN IMPORTANTE:  Solicitud de Pago de Matrícula – Enero 2012 – Fondos Título II-Parte A 
 

PROPÓSITO DE LEY 

- Certificación regular en el área y nivel que enseña 

- Cursos a nivel de bachillerato 

- Cursos medulares a nivel graduado (NO incluye prácticas ni propuestas de investigación) 
 

ELEGIBILIDAD 

- Directores, Principales y Maestros de Kinder a Duodécimo grado 

- Áreas Académicas de Español, Inglés, Matemáticas, Ciencias, Estudios Sociales, Bellas Artes y Educación Especial 
 

CANTIDAD DE CRÉDITOS 

- Máximo de 6 créditos por semestre o en los 2 trimestres comprendidos en dicho semestre 

- Máximo de 12 créditos en verano (de junio a julio) 
 

DOCUMENTOS REQUERIDOS 

- TABLA DE SOLICITUD DE PAGO DE MATRÍCULA autorizada por el director o principal del colegio/academia 

- Evidencia de admisión a la universidad (pre-matrícula o selección de cursos) 

- Evidencia de progreso académico (notas) en cursos aprobados sufragados con fondos federales 

- Copia del currículo que incluye los cursos solicitados 
 

REGISTRO INICIAL EN EL PORTAL DEL PARTICIPANTE (para los que NO han sido registrados anteriormente) 

- Se incluye el Manual del Participante, favor de seguir las instrucciones. 

- Acceder a:  https://pagodematricula.evertecinc.com 

- Para el REGISTRO INICIAL deben seleccionar “Regular” en TIPO DE PARTICIPANTE, ingresar primer apellido y SSN, seleccionar CONTINUAR e 
ingresar los datos personales solicitados.  

- IMPORTANTE:  (Estas instrucciones se encuentran detalladas en el Manual, páginas 4-9) 

• En REGIÓN y DISTRITO:  Marcar PRIVADO, de lo contrario NO podrán seleccionar su colegio/academia y su solicitud NO será evaluada 

• En ESCUELAS HABILITADAS: Seleccionar el nombre de su colegio/academia seguido de Consorcio Arquidiócesis de San Juan 

• En MEDIO PREFERIDO DE NOTIFICACIÓN: Marcar correo electrónico e ingresar su “email” correctamente 

- Una vez completado su registro inicial, el DE le enviará una contraseña provisional que debe utilizar para validar su contraseña personal.   
(Ver Manual, páginas 9-11) 

 

RADICACIÓN DE SOLICITUD ELECTRÓNICA 

- Acceder a:  https://pagodematricula.evertecinc.com, e ingresar su “user id” y contraseña 

- Seguir las instrucciones detalladas en el Manual, páginas 16-29 

- IMPORTANTE: En PUESTO: Seleccionar “Maestro Escuela Privada” (Manual, página 19) 
 

FECHA LÍMITE 

- 5-19 de diciembre de 2011: Proceso de RADICACIÓN DE SOLICITUD ELECTRÓNICA en el Portal del DE 

- 7 de diciembre de 2011: Entrega de TABLA DE SOLICITUD DE PAGO DE MATRÍCULA y DOCUMENTOS REQUERIDOS en SEC, pueden enviarlos 
por email a hmtorres@secsj.net ó por fax al 787-790-6920. 

 
ES OBLIGATORIO Y REQUISITO DE LEY SOMETER DIRECTAMENTE AL CONSORCIO LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EVALUAR SU SOLICITUD.   

EL PROGRAMA TÍTULO II-A NO APROBARÁ NINGUNA SOLICITUD RADICADA EN EL PORTAL SIN LA PREVIA AUTORIZACIÓN DEL CONSORCIO. 
 
Para información adicional, favor de comunicarse con Melissa Torres al 787-731-6100 Ext. 231 ó por email a hmtorres@secsj.net. 
 
Anejo 


