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ORIENTACION VISITAS DE MONITORIA
Departamento de Educacion

Saludos cordiales:

Durante el Curso Escolar 2010-2011 el personal de fondos federales, tecnologia e E-Rate de la
Oficina de Docencia y Asuntos Federales de la Superintendencia de Escuelas Catdlicas de
San Juan, visitdé varios de los colegios y academias participantes en el Consorcio de Escuelas
Catdlicas de San Juan. Dichas visitas se llevaron a cabo con el propdsito de identificar los
salones con equipos y programados adquiridos con fondos federales, su impacto en el
aprovechamiento académico de los estudiantes, ubicacién correcta de los equipos, materiales
y programados, entre otros. Nuestro mayor interés es apoyarlos en el desarrollo de todos sus
Proyectos, orientarles y prepararles para una posible visita de monitoria.

Es de nuestro conocimiento que el Departamento de Educacion comenzo su ciclo de visitas de
monitoria en los colegios/academias participantes en el Programa Titulo Il Parte D. Por tal
razon, deseamos orientarles para que lleven a cabo los procesos necesarios y se encuentren
debidamente preparados, en el caso de que su colegio o academia sea seleccionado.

Debe mantener en expediente los siguientes documentos:

* Plan de Trabajo del Colegio/Academia.

e Plan de Integracion de la Tecnologia al Curriculo escolar.

e Evidencia de divulgacién de la participacion de su Colegio/Academia en los Programas
Federales (por curso escolar).
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* Croquis del Colegio/Academia que indique las areas en las cuales se encuentran
ubicados los equipos, programados y materiales sufragados con fondos federales.

e Inventario de cada area o saléon en el cual se encuentran ubicados equipos,
programados y materiales sufragados con fondos federales.

* Inventario de equipos, programados y materiales para decomisar.

* Fotografias que evidencien la ubicacion de todos los Proyectos.

* Fotografias que evidencien la utilizaciéon e integracién de los Proyectos al curriculo
escolar.

e Conduces de recibo u Hojas de Tramite de equipos, programados y materiales por ano
académico.

* Evidencia de querellas por robo o pérdida de equipos, materiales y programados.

Otros aspectos de suma importancia que debe tomar en consideracion:

e Rotular todas las areas en las cuales se encuentran ubicados los Proyectos. Se incluye
nuevamente el Modelo de Divulgacién para que lo adapten segun aplique.

* Rotular todos los equipos, programados y materiales.

e Mantener de manera organizada el area de almacén de decomiso de equipos,
programados y materiales.

Cabe senalar que los Planes de Trabajo o Propuestas del Consorcio, datos de presupuesto u
otros documentos fiscales se encuentran en la Oficina de Docencia y Asuntos Federales de la
Superintendencia. En el caso de que durante la visita se requieran los mismos, puede
comunicarse con nuestro personal para apoyarle en todo lo necesario.

Para propdsitos de archivo, necesitamos que envie via correo regular o personalmente los
siguientes documentos:

* Evidencia de divulgaciéon de la participacién de su Colegio/Academia en los Programas
Federales del afio escolar 2011-2012.

e Plan de Trabajo del Colegio/Academia.

* Croquis del Colegio/Academia que indique las areas en las cuales se encuentran
ubicados los equipos, programados y materiales sufragados con fondos federales.

* Inventario de cada area o salén en el cual se encuentran equipos, programados vy
materiales sufragados con fondos federales.

* Fotografias que evidencien la ubicacién de todos los Proyectos

* Fotografias que evidencien la utilizaciéon e integracién de los Proyectos al curriculo
escolar.

Agradeceremos su colaboracién y estamos en la mejor disposicion de brindar orientacion,
informacién y apoyo para que los Proyectos redunden en el aumento del aprovechamiento
académico de nuestros estudiantes.
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