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Introduccion

Propdsito del Portal

El Portal de Pago de Matricula del Programa Titulo 1I-A ha sido creado por el
Departamento de Educacion (DE) con el propésito de optimizar el proceso de matricula y
facturacion de las matriculas registradas en las Universidades, correspondientes a los
maestros que utilizan el Programa de Educaciéon Continuada del DE.

La opcion de inicio permite ver la Descripcion de Programa y acceder a la opcion
Seleccionar Rol si tuviera mas de un rol asignado, si solo tiene un rol asignado el Sistema
automaticamente asumira ese rol cuando se conecte.

Requisitos

Antes de utilizar el Portal de Participantes debe cumplir con los siguientes
requisitos:

1 Computadora con conexién al Internet.

1 Registrarse en el Portal.

Acronimos y/o Definiciones

Término Descripcion
DE Departamento de Educacion.
OAF Oficina de Asuntos Federales.
Rol Define las opciones a las cuales tendra acceso el usuario al

cual se le asigne el mismo. Cada usuario debe tener
asignado al menos un rol para que pueda trabajar en el
Portal de Participantes.

Sesion Espacio de tiempo ocupado al acceder el Sistema.
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Descripcién de la Pagina Principal

E;d Estado Libre Asociado de Puertoe.Rico \ ’ ‘ :—j'

Portal de Participantes

Usuaric: Federice Villanueva
Rol: Participante
Fecha: 2/11/2009 1:19 PM

Departamento de Educacion

Inicio  Perfil ‘ Avuda  Salir

Inicio =

7 Descripcion del Programa

¥ Seleccione Rol

Bienvenido al Portal de Participantes

1. Identificacién del Usuario:
T Usuario T Nombre del usuario activo en la sesion.
1 Roli Rol principal o seleccionado.

1 Fechai Fechay hora en la cual se inici6 la sesidn. Todas las fechas en el Portal son mostradas o
solicitadas en el formato mm/dd/aaaa.

Menus disponibles segun el rol del usuario activo en la sesion.
Opciones disponibles correspondientes al menu seleccionado.

Area de trabajo segun la opcion seleccionada.

o~ DN

Enlaces para acceder la Ayuda en Linea y para salir del Sistema.
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¢, Como Acceder el Sistema?

Pasos a Seguir para: Ir ala seccion:

Participantes que no tengan codigo para conectarse | Participante Nuevo en el Portal
al Sistema se puedan registrar en el mismo.

Participantes a los cuales les acaba de llegar la Cdémo Utilizar su Cadigo de Usuario por Primera Vez
notificacion de OAF autorizando el conectarse al
Portal.

Participante Nuevo en el Portal

El Sistema cuenta con una base de datos con todos los participantes activos que cualifican para el programa
de Pago de Matricula Titulo Il. Cuando el participante se registra en el Sistema, se verifica si existe en esta
base de datos, si existe se autoriza automaticamente y se le notifica al Participante el usuario y contrasefa
inicial por correo electrénico o por correspondencia segun seleccionado por el Participante al momento del
registro. Esta verificacion se realiza utilizando el primer apellido del Participante y el nimero de seguro
social encriptado.

Si el Participante no existe en la base de datos, se le permite registrase pero queda en un estado Pendiente
de Autorizacién para que un técnico de la OAF verifigue sus datos, y si procede, le autorice y envie la
notificacion correspondiente. De la misma manera, si la OAF no le autoriza su acceso al Sistema, se le
notificara la razon del rechazo.

Pasos a Seguir:

1. Accede la pagina https://pagodematricula.evertecinc.com en Internet del Portal de Pago de Matricula del
Programa Titulo II-A.

% Inside Popular - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help ;',’
w — i) 5
o ] 3 ) <= Faveri o T ﬁ 3
G Back </ \ﬂ |§| | Search &_\r‘r‘ Favorites @] = ﬂ _‘ .*‘i
Address httpi/flocalhostMaestros\Web fstartSession. aspx V‘ Go Links >

2. Seleccione con un clic la opcién Registro de Participantes.
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https://pagodematricula.evertecinc.com/

— = Estado Libre Asociado de Puert
P e Hamenta o Edueacion

Py

Inicio

’ Descripcion del Programa Inicio >

# Registro de Participantes

Iniciar Sesion

Contraseiia: l:l
20lvide S

Contrasena?

Bienvenidos

Capacitando Educadores

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Educacion
Oficina de Asuntos Federales

Portal de Evertec

Usuaric: Administrader Anonimo
Rel: UsuarisAngnimo
Fecha: 11/02/2008 11:05 a.m.

al Portal de Pago de Matricula del Programa Titulo II-A

Seleccione el tipo de participante. Participante Especial (si pertenece a cualquier otro programa distinto a

Titulo 1I-A) o Participante Regular (si pertenece al programa Titulo II-A).
Indica su Apellido paterno.

Indica su nimero de seguro social en el encasillado SSN y oprime [Continuar].

3 Estado Libre Asociado de Puerto.Rico A r ‘ &4
Departamento de Educacion ‘i

Inicio > Registro de Participantes

Iniciar Sesién

-
Portal de Evertec ‘ r |

Usuzria: Administradar ARoni ma
G e T
Fecha: 22¢11/2010 03:27 p.r.

Usuario: Ingrese los Datos Solicitados

Contrasefia: Tipo de Participante: [ participante Reguiar ~| Ingrese su Apellido: |PUEEILO

==m

Seleccions un Tipo de Paricipants e ST |

] pone

El Sistema procede a validar si usted existe en la base de datos de Participantes.

4 Internet

a. De existir, el Sistema desplega en la pagina Registro de Participantes, los datos del participante
que tiene el DE en su base de datos bajo el apellido y nimero de seguro social indicado.

Continde con el paso #6.

b. De no existir, el Sistema le solicita que complete el registro de participante, el cual sera verificado
por la OAF para confirmar si es un Participante valido. Continte con el paso #10.

4 9 Introduccion
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7. Complete los datos faltantes:

# Registro de Parti

Iniciar Sesion

T O ORI T
A

Usuario:

Contrasefia:

¢ Dlvidd
Cortrasefia?

@ Done

A Fecha: 22411/2010 08:27 p.m =
Ayuda
Inicio > Registro de Participantes
Estado
Participante Regidn Tipo de Participante
SAMJUAN b4
I:I Mombres: |F'AB|-O ’
Apelico: | ‘
AT EEE | ‘ Escuelas Habilitadas Categoria
i, Usuario frogsLo ! ANGEL P MLLAN RCHENA | Waestro v
Direccion Postal
Calle:
Pughlo Seleccionz un Pughlo ¥ Estada Seleccione un Estedo ¥
Codigo Postal: |
E-mail |ppueblo@gmaﬂ.com Repita -maik ‘ppueb\u@gmail com | ‘
Medio preferido de notificacion Direcisn Postal O b
Telefono | Extension |:| HKronosld l:l
Preguntas al participante en caso de olvido de su identificacion o contrasefia,
Seleceions una pregunta InGrese 13 respuesta:
Pregunta 1 v |1 s
Ingrese una pregunta: Ingrese la respuesta:
‘Cuanms Hijces o |2 0
v
‘ Intermet

Id. Usuario i Indique el codigo de usuario que utilizara para conectarse al sistema (por ejemplo:
pedropas).

Escuelas Habilitadas 1 Seleccione la Escuela en la cual trabaja. Si su Escuela no se encuentra
listada o no es la correcta, debera comunicarse con la Region a la cual usted pertenece para que
notifique este asunto al DE, quienes son los autorizados a corregir la misma.

Categoria 1 Seleccione en la lista que presenta el encasillado la posicién que ocupa (ej:
Maestro).

Direccién Postal i Modifique la direccion postal si es necesario.

E-mail 7 Indique su direccién de correo electrénico y confirme la misma en el encasillado Repita
e-mail.

Medio Preferido de notificacion i Dé un clic sobre el medio que prefiere para que le lleguen las
notificaciones relacionadas a esta cuenta de Participante que estd solicitando; asi como su
teléfono del trabajo, extensién si alguna y su identificacién en Kronos.

Preguntas al participante en caso de olvido de su identificacion o contrasefia i Seleccione
una de las preguntas predefinidas e indique la respuesta de la misma. De igual forma, indique
otra pregunta con su respuesta correspondiente. En caso de que en algin momento se le olvide
su contrasefia para conectarse al Portal, se le desplegaran a solicitud estas dos preguntas y el
Sistema validara que indique justo las respuestas que esta registrando en este momento para
proceder a enviarle nuevamente su contrasefia mediante el medio de naotificacion seleccionado.

8. Una vez completados los datos solicitados por el Sistema, oprima el botén [Registrar].

Guia de Part
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v T DI TOTTT
~

\ o Fecha: 22112010 08:27 p.m a

Ayuda

Inicio * Registro de Participantes

# Registro de Participantes

Estado

i s I

& \_‘ Participante Regidn Tipo de Participante
Contrasefia: I:I SAN JUAN v participarts Especial
onirasena Mombres: |PAB|-0 '
Carfrasefia? P Apelico: |PUEBLO ‘ e
Ml | ‘ Estuelas Habilitadas Categoria
I8 Usteic |PPUEBL0 ' ANGEL P MILLAN RCHENA, v| Mz v
Direccion Postal
Calle:

Puebl Seleceions un Pughlo % Estado Seleccione un Estado ¥

Citigo Postal | |
E-mail: |ppueblo@gma\\.cum | Repits &-mail ‘ppueb\o@gmail com | ‘
Medio preferido de notificacidn e-mal Direcidn Postal 0 3

Telefono | | Extensiin I:I Kronosld I:I

Preguntas al participante en caso de olvido de su identificacion o contraseiia,

Seleccions una pregunts Ingrese la respuesta:
Pregunta 1 v |1 '
Ingrese una pregunts: Ingrese la respuesta:
‘Cuantos Hiios ~ |2 0
v
@ Dang 0 Intermet

9. EIl Sistema desplegar4d un mensaje indicando que su solicitud ha sido aprobada y que recibird una
notificacion con su usuario y contrasefia. Esta notificacion sera enviada a su direccion de correo
electronico o a su direccibn postal, segun seleccionado en el encasillado Medio preferido de
notificacién.

.

Portal de Evertec

- Usuaric: Administrader Ancnime
- “l Rol: UsuaricAngnime
- Fecha: 17/02/2009 01:30 p.m.

by

Estado Libre Asociado de Puertoe.Rico
Departamento de Educacion

Inicio

 Descripcion del Programa Inicio > Registro de Participantes

% Registro de Participantes

Iniciar Sesion

Su golicitud ha sido aprobada, proximamente recibira una notificacion con
su identificacion y contrasefa.

Una vez recibida la notificacion, debera iniciar una sesion y se le solicitara
lque ingrese una contrasena personal y privada.

Usuario:

Costiasefia l:l
L0Mvidd

sy Acceder
Contraseia?

10. Espere a recibir la naotificacion con su codigo de usuario y contrasefia temporera. Una vez le llegue la
notificacion, continde con la seccion Como Utilizar su Cédigo de Usuario por Primera Vez.
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11. Complete los datos solicitados en la pagina Registro de Participantes. Los encasillados marcados con
asterisco (*) son requeridos para registrar la solicitud.

T DI TOTTT
~

"' Fecha: Z2i11/2010 08:27 p.m. -

Ayuda

Prograna Inicio > Registro de Participantes

# Registro de Participantes

i s I

Usuario:

Contrasefia:

Olvidd
Corrasefta?

@ Dane

Estado

Participante Regidn Tipo de Participante
SAN JUAN v
I:I Mambares: |PAB|-0 '
Apelido: | ‘
sty | ‘ Estuelas Habilitadas Categoria
1, Usuaric |PPUEBL0 1 ANGEL P MLLAN ROHENS, v| Mz v
Direccion Postal
Cale
Puebl Seleceions un Pughlo % Estado Seleccione un Estado ¥
Coigo Postal | |
E-mail |ppueblo@gma\\.cum | Repits &-mail ‘ppueb\o@gmail com | ‘
Medio preferido de notificacidn emal Direcidn Postal 0 3

Telefono | | Extensiin I:I Kronosld I:I

Preguntas al participante en caso de olvido de su identificacion o contraseiia,

Seleccions una pregunts Ingrese la respuesta:
|1 :
Ingrese una pregunts: Ingrese la respuesta:
‘Cuantos Hiios ~ |2 0
v

0 Internet

Participante i Indique su nombre, apellido paterno y materno, asi como el codigo de usuario
gue utilizara para conectarse al Sistema (por ejemplo: fedevilla00).

Regidn i Seleccione la Regién Educativa a la cual pertenece. Si no pertenece al Sistema de
Escuelas Publicas del Departamento de Educacion, seleccione Privado.

Distrito i Seleccione el Distrito al cual pertenece. Si selecciond Privado en la Regién debera
seleccionar Privado en el Distrito también.

Escuelas Habilitadas 1 Seleccione la Escuela en la cual trabaja. Si su Escuela no se encuentra
listada en la Regién y Distrito seleccionado (deberia revisar en cada Distrito dentro de la Regién),
entonces debe comunicarse con la oficina de la Regién a la que pertenece para que lo oriente
y/o corrija la situacion.

Tipo de Participante i Seleccione el tipo de participante (Participante Especial si pertenece a
cualquier otro programa distinto a Titulo II-A o Participante Regular si pertenece al programa
Titulo 11-A).

Categoria - Seleccione en la lista que presenta el encasillado la posicion que ocupa (ej:
Maestro).

Guia de Part
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Direccién Postal i Indique la direccion postal completa segin solicitada.

E-mail 7 Indique su direccién de correo electrénico y confirme la misma en el encasillado Repita
e-mail.

Medio Preferido de notificacion i Dé un clic sobre el medio que prefiere para que le lleguen las
notificaciones relacionadas a esta cuenta de Participante que estd solicitando; asi como su
teléfono del trabajo, extension si alguna y su identificacion en Kronos, de ser un empleado del
DE.

Preguntas al participante en caso de olvido de su identificacién o contrasefia i Seleccione
una de las preguntas predefinidas e indique la respuesta de la misma. De igual forma, indique
otra pregunta con su respuesta correspondiente. En caso de que en algiin momento se le olvide
su contrasefia para conectarse al Portal, se le desplegaran a solicitud estas dos preguntas y el
Sistema validara que indique justo las respuestas que esta registrando en este momento para
proceder a enviarle nuevamente su contrasefia mediante el medio de notificacion seleccionado.

12. Una vez completados los datos solicitados por el Sistema, oprima el botén [Registrar].

0T O TR T

" Fecha: 22111/2010 02:27 p.m, —

Ayuda

Inicio » Registro de Participantes

2 Registro de Participantes

i o [

Estado

i0: Participante Regidn Tipo de Participante
fia: SAN JLAN v

Coreele l:l Normiares: |PAB|-O '

allvids ) Distrito

Cortrasefia? Apelico | ‘
REEBIEED | ‘ Escuelas Habilitadas Categoria
Id. Ustiario |PPUEBL0 ! AHGEL P MLLAN ROMENA v | \ Waestro v
Direccion Postal
Calle:
Puebla: Seleerions un Pughio ¥ Estad: Selectione un Extado ¥
Corlign Postal: | |
E-mail |ppueblo@gma\\.cum | Repita e-mail ‘ppueb\o@gmail com | ‘
Medio preferido de notificacidn emal Direcidn Postal 0 3

@ Done

Telefono | | Extensidn |:| Kronosld l:|

Preguntas al participante en caso de olvido de su identificacion o contrasefia.

Seleccione una pregunts Ingrese la respuesta:
Prequrta 1 v |1 '
[ngrese una pregunts; Ingrese |a respuesta:
‘Cuams Hijos a |2 0
v

' Internet

13. El Sistema le desplegara un mensaje indicando que su solicitud sera evaluada por la OAF y que recibira
una notificacion con su resolucién. Esta notificacion serd enviada a su direccién de correo electrénico o
a su direccion postal, segun seleccionado en el encasillado Medio preferido de notificacion.
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| :jl—\a Departamento de Educac n Usuaric: Administrader Anonimo

Rel: UsuarisAngnimo

~—4 Estado Libre Asociado de Puerte.Rico \ ’ &4 ———

Fecha: 11/02/2008 11:05 a.m.

Inicio
— B -
e freE—e Inicio * Registro de Participantes

¥ Registro de Participantes

Iniciar Sesion

Usuario:

Su solici serd por A F P
una notificacion con su resolucion.

L0Mvidd
sy Acceder
Contraseia?

Contraseiia:

14. Finalmente, debe esperar la notificacién de la OAF con la respuesta a su solicitud.

Coémo Utilizar su Codigo de Usuario por Primera Vez

1. Una vez obtenga, ya sea por correo electrénico o en su direccidon postal, su cédigo de usuario y
contrasefia temporera, conéctese a la direccion web indicada en la notificacion que recibid.

A Inside Popular - Microsoft Internet Explorer

File Edit “iew Favorites Tools Help ﬂF
Q- © BB G Puo oo @ 25 @ -G B
Address| http:/localhostMasstros\ieb/ /startSession, aspx V| GD Links **

2. Indique su cédigo de Usuario y la Contrasefia temporera que le fue notificada.

Depal‘l:amento de Educacion Usuario: Administrador Ancnimo

Rel: UsuaricAnonimo
Fecha: 11/02/2008 11:05 a.m

® | ' i ‘
~—J Estado Libre Asociado de Puerto Rico ‘ y 3 Portal de Evert

Inicio Ayuda
» Descripcion del Programa Inicio =

# Registro de Participantes

Iniciar Sesion

Usuario: fedevilla -
E &
Contrasefa:

L0lvidd

Contrasefia? Bienvenidos
al Portal de Pago de Matricula del Programa Titulo II-A
Capacitando Educadores

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Educacion
Oficina de Asuntos Federales

Guia de Participantes de Pago de Matricula Titulo I1I-A Introduccién 1 9



Oprima [Acceder]. Por razones de seguridad el Sistema le solicitara que indique una Nueva
Contrasefia. Esta nueva contrasefia debe ser una facil de recordar y no debe ser compartida con nadie.
El Sistema solicitard ademas que Repita la Contrasefia para confirmar la misma.

Departamento de Educac n

Usuaric: Administrader Anonimo
Rol: UsuaricAngnime
Fecha: 11/02/2008 11:05 a.m.

. b Estado Libre Asociado de Puert \ ’ ' :‘;

Inicio
’ Descripcion del Programa Inicio >

% Registro de Participantes

Cambio de Contraseiia

Hueva
Contraseia

a2t
Contraseia

ever |

Bienvenidos
al Portal de Pago de Matricula del Programa Titulo II-A
Capacitando Educadores

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Educacion
Oficina de Asuntos Federales

Oprima [Enviar].

El Sistema procede a validar la contrasefia indicada y desplegara un mensaje indicando que el cambio

de contrasefia ha sido exitoso. Indique la nueva Contrasefia y oprima [Acceder] para iniciar una sesion
en el Portal de Participantes.

Departamento de Educac n

Usuaric: Administrader Anonimo
Rol: UsuaricAngnime
Fecha: 11/02/2008 11:05 a.m.

. b Estado Libre Asociado de Puert 1 ’ ‘ :‘;

Inicio
’ Descripcion del Programa Inicio >

% Registro de Participantes

Iniciar Sesion

Usuario: edevi e
ff\'a

Contraseiia:

L0Mvidd

Contrasena?

Bienvenidos
al Portal de Pago de Matricula del Programa Titulo II-A
Capacitando Educadores

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Educacion
Oficina de Asuntos Federales

10 { Introduccién Guia de Participantes de Pago de Matricula Titulo lI-A



6. Para entrar al Portal la primera vez, debe aceptar los términos y condiciones del mismo. Lea los

Términos y Condiciones y de estar de acuerdo con los mismos, dé un clic en el encasillado Acepta
Términos y Condiciones y oprima [Aceptar].

;ia Estado Libre Asociado de Puerte.Rico ] ’ w¢ Portal de Evert

E— Departamento de Educacion d

Usuaric: Administrader Anonimo
Rol: UsuaricAngnime
Fecha: 11/02/2008 11:05 a.m.

Inicio Ayuda  Sali

Términos y Condiciones

Expresamente acepto y autorizo al Departamento de Educacion de Puerto Rico a utilizar con pleno derecho la
informacion provista en la solicitud de pago de matricula para uso oficial sin necesidad de requerir aprobacion
adicional.

Acepta Términos y Condicionss

El Sistema le dar acceso a la pagina principal del Portal de Participantes. Tendra activo el rol principal
asignado por la OAF, y en adicion tendra las opciones Descripcion del Programa y Seleccione Rol
localizadas en la pestafia Inicio.

- : - ! f‘
~—J Estado Libre Asociado de Puerto Rico ‘1 ‘ ¢ Mckbiodoon bl il
E._ Departamento de Educacion 1 ‘a Usuario: Federico Villanueva

Rol: Participante
Fecha: 2/11/2008 1:13 PM

Inicio  Perfil Ayuda  Salir
Descripcion del Programa Inicio >

Seleccione Rol

Bienvenido al Portal de Participantes

Guia de Participantes de Pago de Matricula Titulo I1I-A Introduccién q 11



Inicio

Descripcion del Programa

Esta opcién le permite enterarse de los detalles del Programa Titulo 1l de la Oficina de Asuntos Federales del
Departamento de Educacion.

Pasos a Seguir:

1. Acceda el Portal.
2. Dé un clic en la pestaiia Inicio y seleccione en el menu la opcion Descripcion del Programa.

Estado Libre Asociado de PuerteRico | ’ ‘ oy
-~
\ &

Depal‘l:amento de Educacion Usuaric: Administrador Ancnimo

Rol: UsuaricAngnime
Fecha: 11/02/2008 11:05 a.m.

Inicio Ayuda

E Inicio > Descripcidn del Programa
% Descripcion del Programa > <

% Registro de Participantes

La oficina de Asuntos Federales del Estade libre asociado de Puerto Rico autoriza fondos para proveer desarrollo profesional a
maestros v directores a nivel de escuelas privadas. De esta manera se contribuye a que disfruten de una preparacién de alta

o . calidad para asi mejorar el aprovechamiento académico de los estudiantes.

Iniciar Sesion

Para cumplir con este proyecto se continuara ofreciendo el senvicio de pago de matricula durante el afic escolar 2008-2009 para
los maestros de Espafiol, Ciencia, Estudios Sociales, Inglés, Matematicas, Bellas Artes v de Educacidn Especial (materias
hasicas) entre los grados K al 12 directores de escuela, Superintendentes Auxiliares, Supervisores v Ayudantes de Maestros.

Usuario:

Contraseiia: I:I

Con este propdsito, se implementa este Portal, a efectos de facilitar v agilizar la gestidn de solicitudes solicitudes para el afic
escolar que comienza en agosto de 2008 v se notifica cuales son las fechas limites para que los maestros ingresen solicitudes
debidamente completadas.

L0Mvidd
Contrasena?

En este momento se esta aplicando la carta circular 04-2006-2007 que se cred para las escuelas publicas donde se estipula que
Se pasard una matricula maxima de veinticuatro (24) créditos al afio; pueden solicitar un maximo de seis (6) créditos por
semestre escolar, 1os cuales se desglosaran seis (6) por semestre o tres (3) portrimestre. En el caso que las universidades
sean portrimestres se le puede aprobar hasta un maximo de seis (6) créditos en el timestre que asilo requiera. Se aprobaran
doce (12) créditos durante el verano. Para esto, deben completar una solicitud por cada semestre que deseen estudiary otra para
el verano.

Las fechas lirnite para que los participantes completen el ingreso en el sistema de las solicitudes de pago de matricula para
cursar estudios durante el afic 2008-2002 son las slguientes:

» 123 de mayo de 2008 -Para estudiar durante los meses que comprenden el primer semestre 2008 -2009.
» 217 de octubre de 2008 -Para estudiar durante los meses que comprenden el segundo semestre 2008-2009.
* 320 demarzo de 2009 -Para estudlar durante los meses de! verano 2008,

Seleccidon de Rol

Cada usuario del Portal de Participantes tiene como minimo un rol asignado. Este rol es asignado por el
Administrador del Sistema y define las opciones a las cuales tendra acceso el usuario al cual se le asigne el
mismo. En caso de que el usuario tuviera varios roles asignados, esta opcion le permitir4 seleccionar el rol
con el cual trabajara en el Portal.
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Perfil

Introduccion
A través de esta opcion el usuario podra ver y madificar los datos registrados en su perfil de participante.
Pasos a Seguir:

1. Accede el Portal y da un clic en la pestafia Perfil.

1

i

~
Portal de Participantes T

Usuario: ANGELA SILVA
Rol: Participante
Fecha: 6/2/2008 4:28 P

DE oy A o

D)

Inicio | Perfil | Motificaciones olicitudes Ayuda  Salir

» Perfil del Participante Perfil > Perfil del Participante

Hoticias
Participante Regién
de cambic en cursos aprobados ) ——
serd hasta el 18 de junio de Hombres:
Apelido:

0s/02/09

Apelido Materno

2009 }j :i- . } Distrito
| |
= |

Escuelas Habilitadas Categoria

Id. Usuario:

Direccion Postal

Calle:

Pugbla: Seleccions un Pusblo v Estado: Seleccione un Estado (v

Cédigo Postal | |
E-mail ||cnmns@evanecmc com | Reptta &-mail |quums@avertacm com | ‘

Medio preferido de nofificacion e-mail Direcion Postal ]

gl al de olvido de su i ion o 1
Seleccione una pregunta, Ingrese la respuesta:
Cuantes hios fiene? - |2 “
Ingrese una pregunta: Ingrese |a respuesta:
‘nuns . |2 .
= Seccion

Resolucion

completada por el
(la) Certificador(a)

(o...mm >/' para documentar
las decisiones
\ sobre la
autorizacion del

usuario del

2. Verifique y/o modifiqgue los datos segin sea necesario y si efectué cambios, oprima [Guardar] para
registrar los mismos en el Sistema.
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Notificaciones

Introduccion

En ocasiones el(la) Participante pudiera extraviar las diferentes notificaciones que le ha enviado el DE a
través de este Portal. Esta opcién permite que el(la) Participante activo(a) en la sesion, pueda despachar
nuevamente aquellas notificaciones que le fueron enviadas por del DE. Estas notificaciones le seran

despachad

as a través del medio de notificacidon previamente especificado ( émeai | 6 o direcci

Perfil del Participante.

Pasos a Seguir:

1. Accede el Portal y da un clic en la pestafia Notificaciones.

f ' f l , Portal de Participantes
Estado Libre Asociado de Puerto.Rico ‘ ¢
Deparlamento de Educacion -, Usuario: MANUEL TORRES
- Rol: Participante
- Fecha: 4/2/2009 9:21 AM
Inicio Perfil Motificaciones Solicitudes Ayuda  Salir
% Motificaciones Notificaciones > Hotificaciones
Notificaciones
Estados: Pendientes Fallide [ |Enviado [ | Mo Entregado
No exizten notificaciones que coincidan con los criterios seleccionados. |
Despachar

2. Complete los criterios de bisqueda de notificaciones:

a. Dé un clic sobre cada uno de los Estados de las notificaciones que desea despachar:

X
X

X
X

Pendiente T Notificaciones creadas por el Sistema y pendientes a ser despachadas.

Fallido 7 Notificaciones que no pudieron ser despachadas. EIl Sistema seguird intentado
despachar estas notificaciones hasta que alcance el limite de intentos. Este limite de intentos
es configurado por el Administrador del Sistema.

Enviado i Notificaciones despachadas.

No Entregado i Notificaciones que ya alcanzaron el limite de intentos para ser enviadas, sin
haber sido despachadas.

b. El Destinatario sera el(la) Participante activo(a) en la sesién. Este dato no puede modificarse ya
gue el Portal solo le permitird despachar sus propias naotificaciones.

c. Debido a que un Participante puede cambiar de Escuela/Region durante su historia, debe
seleccionar la Regidn a la cual pertenecia al momento de radicar la solicitud.

3. Una vez especificados los criterios de busqueda, oprime [Buscar].
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Estado Libre Asociado de Puerto.Rico
Departamento de Educaciéon

Inicio Perfil Motificaciones Solicitudes

¥ Nofificaciones Notificaciones = MNotificaciones

Portal de Participantes

Usuario: MANUEL TORRES
Rol: Participante
Fecha: 4/8/2009 9:21 AM

Notificaciones

Estado | Uit. Modificacion

4TI2009 £:10:28 4772009 4:32:33

[0 ACTWACIONPARTMAIL Enviado

4712009 3:55:55

g
[0 ALTAUSUARIOPARTMAIL Pl 47I2009 35828

Enviado

Estados: [Jpendientes []Fallido [¥] Enviado [ No Entregado
Destinatario: Region: BAYAMON |»

Destinatario

MANUEL
TORRES

MANUEL
TORRES

mtorrez00@miemail.com  BAYAMON

mtorrez00@miemail.com  BAYAMON

4. Da un clic sobre la(s) notificacidon(es) a volver a despachar y oprime [Despachar].
IRl >~
~—J Estado Libre Asociado de Puerto Rico L] -
E—" Departamento de Educacién .“f Usuario: MANUEL TORRES
. Rol: Participante
Fecha: 4/8/2009 9:21 AM
Inicio Perfil Motificaciones Solicitudes
% Motificaciones Notificaciones > Nofificaciones
Notificaciones
Estados: [Jrendientes [ Fallido [¥] Enviado []MNo Entregado

Permite marcar D T | uscar |

/desmarcar todas las

notificaciones Estado | Ult. Modificacién | Destinatario

simultaneamente. [ ACTIACIONPARTMALL — ST2008 41028 b oy 41712009 4:32:33 II";\EPL.IES_ mtorres00@miemail.com  BAYAMON

ALTAUSUARIOPARTIALL ::mug EEEE Enviado ;’Jmug nEE 'T‘;‘::g'é mtorresl0@miemai.com  BAYAMON
5. El Sistema volvera a despachar las notificaciones de la siguiente forma:

a. Si cuando | a notificaci-n fue creada el me d i
mai |l 6, ent onc-ermwiaeltorred electrémicoa la dieeccion actual que esté en el Perfil
del Participante.

b. Si cuando la notificacion fue creada, el medio preferido de notificacién del Participante era
Adirecci n postal o, entonces el S ill® gara oquee lo jpleedamu e s t 1
re-imprimir al momento.

6. Una vez despachadas las notificaciones segin solicitado, el Portal permanece en la péagina

Notificaciones para que pueda reiniciar la busqueda de otras notificaciones a ser despachadas.

Guia de Participantes de Pago de Matricula Titulo I1I-A

Notificaciones { 15



Solicitudes

Introduccion

Esta opcion le permite a cada Participante del Portal del DE, registrar y someter sus solicitudes para que el
DE cubra sus matriculas para cursos previamente ofrecidos por las Universidades autorizadas. Ademas,
el(la) Participante activo en la sesion puede ver las solicitudes que ha radicado, asi como imprimir las
autorizaciones de solicitudes aprobadas.

Una vez el(la) Participante radique su Solicitud, el Certificador de la OAF verifica y aprueba o rechaza la
misma. Si la Solicitud es rechazada, el Sistema le notifica al Participante por correo electrénico o a su
direccion postal (segun especificado en el Perfil del Participante).

Si la Solicitud es aprobada, la misma es revisada por la persona con el rol de Director Regional de la OAF en
el Portal, quien certifica la aprobacion y genera el codigo de activacion de la Autorizacion. Si la persona con
el rol de Director Regional de la OAF en el Portal rechaza la aprobaciéon de la Solicitud hecha por el
Certificador, debe ingresar una razén y el Sistema envia la notificacion correspondiente al Participante. Si la
solicitud es aprobada, el Participante recibira la notificacion correspondiente y debera utilizar el Sistema para
imprimir la Autorizacion y posteriormente entregarla a la Universidad como prueba de la Autorizacion de
Pago del DE.

Segun el punto en su procesamiento en el cual esté la Solicitud, seréd el estatus de la misma, a saber:

Pendiente Evaluacion

v v

En Evaluacidn Anulada
Fendiente Aprobacidn Final Fechazada
¥ ¥
Autorizada Pendiente Evaluacion por Maodificacidn
Activada
Estatus Descripcién
Pendiente Evaluacion La Solicitud fue radicada por el(la) Participante y espera que
un(a) Certificador(a) de la OAF la seleccione para su
evaluacion.
En Evaluacién La Solicitud fue seleccionada por un(a) Certificador(a) de la
OAF y se esta evaluando.
Pendiente Aprobacién Final La Solicitud fue aprobada por el(a) Certificador(a) de la OAF
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Estatus Descripcién

y esta pendiente por la confirmacién del Director Regional o
funcionario con el Rol autorizado.

Autorizada La Solicitud fue autorizada por el DE y esta pendiente de ser
procesada por la Universidad.

Rechazada La Solicitud fue rechazada por el DE.

Activada La Autorizacion ya fue procesada por la Universidad.

Anulada La Solicitud fue invalidada por el Participante o por el DE.

Pendiente Evaluacion por Maodificacion Luego de ser Autorizada o radicada, la Solicitud fue

modificada por el(la) Participante, y el Sistema la sometié
nuevamente a evaluacion.

Radicacion de Solicitudes

La radicacion de solicitudes se completa en seis (6) pasos, a saber:

1.

Datos Generales 1 Esta seccion es completada por el Sistema y provee los siguientes datos:

i Afo Académico - Lapso de tiempo entre el mes de agosto de un afio calendario y el mes de julio del
préximo afio calendario.

i Periodo Oficial T Se refiere a cada uno de los 3 periodos en que se divide un afio académico: ler
semestre, 2do semestre y verano.

U Estado de la Solicitud - Aparece como PENDIENTE EVALUACION.
U  Numero de Autorizacion i Numero asignado por el Sistema una vez complete la solicitud.

U Cdbdigo Activacion i Numero asignado por el Sistema una vez el Director Regional de la OAF
confirme la autorizacién evaluada por un Certificador de la OAF.

U Fecha Cambio Estado i Indica la fecha en la cual se cambi6 el Gltimo estado de la solicitud

Datos Demograficos i El Sistema trae los datos demograficos del Peticionario y, para la solicitud que
se estda completando, permite modificar el medio preferido de notificacién, la direcciéon postal, tipo de
participante, asi como el correo electrénico y el nimero de teléfono. En caso de que estos cambios
deseen realizarse de forma permanente, deben realizarse en el Perfil de usuario.

Datos Entidad i El Sistema trae los datos de la Entidad para la cual labora, y solicita el nimero de
teléfono de la misma.

Datos Actividad i En este paso el Sistema solicita datos del solicitante, relacionados a la profesion.
Datos Cursos i En este paso, el(la) Participante registra los cursos que estara solicitando al DE.

Términos y Condiciones 7 En este paso, el(la) Participante debe leer y estar de acuerdo con los
términos y condiciones expuestos.

Pasos a Seguir:

1.

Accede el Portal y da un clic en la pestafia Solicitudes. El Portal le da acceso a la opcion Radicacion de
Solicitud para que proceda a radicar la misma.

En la seccion Datos Demograficos, modifique el medio preferido de natificacion, la direccion postal, su
correo electronico y/o su numero de teléfono, segln sea necesario.

Oprime el botén [Siguiente] para continuar.
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RA
v

Estado Libre Asociado de Puert%co
Departamento de Educacion

»d

Perfil Motificaciones

Inicia

Solicitudes > Radicacidn de Solicitud

Radi de Solicitud

Datos Generales

Portal de Participantes

Usuario: PABLO F
Rol : Participante
Fecha: 11/22/2010 8:55 FM

UEELO

fouds || Balic

Afio Académico 2010 Periode Oficial 2 Semestre Estado PERDIENTEEY ALLLACION
Hro. Aurtorizacién Cédign Activacién Fecha cambio Estado 119422020 D
Datos Demograficos
S5H (iiltimos § digitos) 16766
Hombre PagLD apellido paterne FLEBLD: Apellido materne
Tipo Participante participante Especiel v
Medio preferido de notificacion E-mai @  Direcifn Postal O
Direccion:
E-mail: Flcn\lins\\va@gmaﬂ com | . Teléfono |:|.
Pueblo Seleccione un Pugklo |V |+ Estado Seleceione un Estado |+ ZipCode l:l

Datos requeridos. *

&
4. En la seccion Datos Entidad, indique el numero de teléfono de su Escuela
Eﬁ\a Estado Libre Asociado de Puerto Rico ] ’ 4 :‘;

Departamento de Educacion

Inicio Perfil Notific Solicitudes

n

 Radicacion de Solicitud

Paso1 —| Paso2 — PasoJ — Paso4 — Paso5S — Paso6

2008 Periodo Oficial

Codigo Activacion

Afo Académico Z° Semestre

Hro. Autorizacion

& Internst

y oprime [Siguiente].

Portal de Participantes

Usuario: MANUEL TORRES
Rol: Participante
Fecha: 4/8/2009 10:12 AM

Abajo

Datos Generales

Estado PENDIENTEEVALUACION

Fecha cambio Estado 04/08/2009

Datos Entidad

Regidn
Educativa

Distrito

BAYAMON |

BAYAMON

Datos requeridos. ®

o | risior ] Sooie RO

5. En la seccién Datos Actividad, complete los datos segun solicitados por el Sistema:

1
Indicar si Solicita por primera vez este servicio.

Indicar los Afios de Experiencia en el puesto.
Seleccionar el Tipo de Contrato que tiene actualmente.

1
il
1
1 Indicar el Grado a obtener con los cursos a solicitar.

Puesto i Seleccionar el puesto que ocupa actualmente en la Institucion Educativa.
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Indicar la Especialidad a obtener con los cursos a solicitar.

Indicar la cantidad de Créditos faltantes para obtener la Especialidad.
Indicar las Licencias profesionales que posee.

Indicar si ha aprobado el PCMAS.

Afo PCMAS i Indicar el afio cuando aprob6 el examen.

PRHOUSE i Indicar si aprobd o acumulé 100 puntos o mas en esta prueba.

=A =4 =4 -4 -4 -4 -4

Indicar la Asignatura que estéa ensefiando.
1 Indicar si tiene Certificacion de la Materia que ensefia.

6. Seleccionar [Siguiente].

’ '
~—J Estado Libre Asociado de Puert co 1 - ¢ s
L Departamento de Educac _ J Usuario: MANUEL TORRES

Rol: Participante
Fecha: 4/8/2009 10:12 AM

Inicio Perfil Notificaciones Solicitudes Ayuda  Salir

 Radicacion de Solicitud Solici = icacion de Solici

% Impresion de Auto Paso1 —| Pazso2 —| Paso3 — Pasod4 — Paso5 — Paso6 Abajo
Datos Generales
Afo Académico 2008 Periodo Oficial 2° Semestre Estado PENDIENTEEVALUACION
Nro. Autorizacion Codigo Activacion Fecha cambio Estado 04/08/2009

Datos Actividad

Maestro Escuela Publica

Puesto | M.EDUC. SEC (CIENCIA GENERAL) W

Solicita por primera vez ®s5i OnNo Afos Experiencia lZI *

Tipo Contrato

Grado a obtener: |I.|AE STRIA | . Especialidad a obtener: |EDUCJ:\C|0N ESPECIAL .

Creditos faltantes: a5 Grado mas alto alcanzado: |BACHILLERATO |

Licencias profesionales que posee: | |

Afio PCMAS:
PCMAS: @Aprnbadn O o Aprobado ne *

PRHOUSE: ®si Cho

Asignatura que esta ensenando: |CIENCIA|

Certificacion de la Materia que ensena

@®si Oho

7. Enlaseccién Datos Cursos indique los cursos a solicitarle al DE que los cubra.

a. Seleccione la Universidad donde ofrecen el curso.

b. Oprima [Agregar Cursos].
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8. Si conoce los datos del curso a solicitar, complete los criterios de busqueda y seleccione [Buscar]. Si
deja los criterios de busqueda en blanco, el Sistema le listara todos los cursos ofrecidos por la
Universidad seleccionada y cubiertos por el DE.

9. El Sistema lista los cursos que cumplen con el criterio de blsqueda especificado. Dé un clic sobre el
encasillado de los cursos a solicitar y oprima [Aceptar].
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